) eltemtek

Dokiiman Kodu:
MS.PR.14

Dokiiman Adi:
LOGO VE MARKA KULLANIM PROSEDURU

Rev. No. R Ta.rll.u / Aciklama
Yayin Tarihi
00 24.08.2021 ilk Yayin
01 30.04.2024 3.1 maddesinde revizyon yapilmistir.

HAZIRLAYAN GOZDEN GEGIREN ONAYLAYAN

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.



») eltemtek LOGO VE MARKA KULLANIM PROSEDURU

1. AMAC, KAPSAM VE SORUMLULAR
1.1 Amag

Bu prosedirin amaci, ELTEMTEK’in muayene faaliyetlerinin yonetimi kapsaminda, (g¢lincl taraf uygunluk
isaretlerinin kullanimi basta olmak Uizere, muayene raporlari lizerinde logo ve markalarin kullanimi konusunda
genel prensiplerin belirlenmesi, uygulanmasi ve kontrol edilmesidir.

1.2 Kapsam

Bu prosediir, TURKAK TS EN ISO/IEC 17020 akreditasyonu kapsaminda gergeklestirilen uygunluk degerlendirme
faaliyetlerinin olumlu sonugclarinda msterilerin, personellerin ve firmalarin Grinleri Gzerinde kullanimina verilen
Logo ve Markalari kapsamaktadir.

1.3 Sorumlular

Kalite Yonetim Temisilcisi: Logo/marka kullanim sartlarini belirlemekten ve bu proseduriin hazirlanmasindan,
uygulanmasindan, revize edilmesinden sorumludur.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR
2.1 Tanimlar
a) TURKAK Logosu: TURKAK’ in kendi ismini veya akreditasyon programlarini tanitmak icin kullandigi sembol.

b) TURKAK Akreditasyon Markasi: TURKAK tarafindan akredite edilmis kuruluslarin akreditasyon statilerini
gdstermek icin kullandigi semboldiir. Akreditasyon Markasi TURKAK logosunun altina akreditasyon alani,
akreditasyona konu olan standardin numarasi ve akredite edilmis kurulusun akreditasyon numarasinin
eklenmesi ile olusturulur.

2.2 Kisaltmalar

ELTEMTEK: ELTEMTEK Elektrik Tesisleri Mihendislik Miteahhitlik Danismanlik ve Ticaret A.S.
3 UYGULAMA

3.1 TURKAK Logo/Marka Kullanimi ve Kullanim Kisitlamalari

1. TURKAK Akreditasyon Markasi A4 ebadindan daha biiyiik olmayan bir sarf malzemesi izerine basilmissa, en
boy orani sabit olmak lGzere eni 30 mm’den daha biyik olmamalidir. Markanin daha biiytk ebatli bir sarf
malzemesine basiimasi halinde, TURKAK’ tan elektronik ortamda temin edilen, uygun ebath olan Marka
kullanilabilir.

2. Markanin icinde yer alan Logonun minimum yuksekligi 20 mm olmalidir.

3. TURKAK Akreditasyon Markasi kirtasiye malzemelerinin tizerinde de kullanilabilir. Ancak Marka;
a) ELTEMTEK logosu veya ismi ile birlikte baski yapilan dokiimanin (izerinde bulunmahdir.

b) ELTEMTEK'in logosundan veya isminden daha baskin olmamalidir.

4. TURKAK Akreditasyon Markasi kabartma veya hologram seklinde kullanilabilir.

5. TURKAK Akreditasyon Markasinin elektronik ortamdaki reprodiiksiyonlari, tiim sartlara ilave olarak asagida
siralanan sartlari karsiliyor olmasi kosuluyla kabul edilebilir.

a. ELTEMTEKIn akreditasyon numarasi markanin tam altina merkezi bir sekilde yazilmis olmalidir.
b. TURKAK Logosunda herhangi bir tahrifat yapilmamalidir.
¢. Markanin formatinda herhangi bir degisiklik yapilmamalidir.

d. TURKAK Akreditasyon Markasinin kullanilacagi dokiiman zemininin renkli olmasi durumunda TURKAK
Akreditasyon Markasi beyaz bir fon ile cergcevelenmelidir.

6. TURKAK Akreditasyon Markasi, ELTEMTEK’in statiisii hakkinda yanlis anlasilmaya sebep olabilecek sekilde
kullanilmamalidir.

7. Tanitim/reklam materyallerinde TURKAK Akreditasyon Markasini kullanma hakkina sahiptir.
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8. ELTEMTEK, TURKAK Akreditasyon Markasini kirtasiye, reklam, tanitim veya benzeri materyallerde
kullanabilir. TURKAK Akreditasyon Markasi ELTEMTEK’in markasi ile iliskili olacak sekilde kullanilmalidir.

9. Antetli kagitlarda kullanilan TURKAK Akreditasyon Markasi, R10.06 TURKAK Rehberinde belirtilen ve
elektronik ortamda ELTEMTEK’a iletilen formatla uyusmalidir. TURKAK Akreditasyon Markasi ELTEMTEK’In
logosundan daha 6n planda olmamaldir.

10. ELTEMTEK teklifleri Gizerinde TURKAK’ in Akreditasyon Markasi olan kullanilmayacaktir. Muayene Bagvuru
Formu’nda ELTEMTEK hangi faaliyetlerin akredite edilmis oldugu acik¢a belirtmelidir.

11. TURKAK Akreditasyon Markasi ELTEMTEK personeli igin bastirilan kartvizitler Gzerinde kullanilamaz.
Kartvizitler Gizerinde kurulusun akreditasyonunailiskin hicbir atifta bulunulamaz. Elektronik postalarda kullanilan
imza/kartvizitler de bu kapsamda degerlendirilmektedir.

12. ELTEMTEK tzerinde TURKAK Akreditasyon Markasini kullanacagi her tiir malzemeyi (kirtasiye,vs..) kullanima
almadan &nce, ilgili materyale iliskin olarak TURKAK’ in onayini almalidir.

13. Bir reklam kampanyasinin pargcasi olacak sekilde R10.06 TURKAK Rehberinde belirtilen sartlara uygun olarak
TURKAK Akreditasyon Markasi iceren reklam malzemeleri haricinde, TURKAK Akreditasyon Markasi tasitlarin
Gzerinde kullanilmamahdir.

14. TURKAK Akreditasyon Markalari binalarin veya bayraklarin tizerinde kullanilmamalidir.

15. TURKAK Akreditasyon Markasi ELTEMTEK’in binasinin i¢ duvarlarinda, kapilarinda veya fuarlardaki tanitim
stantlarinda kullanilabilir.

16. TURKAK Akreditasyon Markasi TURKAK’ in herhangi bir tiriinii veya hizmeti onayladigi veya dnerdigi anlamina
gelebilecek sekilde kullanilmamalidir.

17. TURKAK Akreditasyon Markasi akreditasyon kapsamindaki muayene faaliyetleri icin TURKAK’ in sorumlulugu
Ustlne aldigini ima etmemektedir.

18. TURKAK Akreditasyon Markasi iceren her tiirlii belge ve raporda TURKAK tarafindan akredite edilmis biitiin
faaliyetler acikca belirtilmelidir.

19. TURKAK tarafindan akreditasyonu askiya alinan kurulus TURKAK Akreditasyon Markasi iceren muhtelif
sertifika, rapor vs. yayimini derhal durdurmalidir.

20. TURKAK tarafindan akreditasyonu iptal edilen kurulus TURKAK Akreditasyon Markasi iceren her tiir sertifika,
rapor, promosyon, reklam malzemesi vb. dagitimini derhal durdurmalidir.

22. ELTEMTEK'in, akredite sonug icermeyen rapor veya sertifikalariyla birlikte gonderecegi yazilarda, TURKAK
Akreditasyon Markasi tasiyan antetli kagit kullanmalari halinde; ekli rapordaki/sertifikadaki sonuglarin
akreditasyon kapsami dahilinde olmadigini belirten bir uyari yazi icinde yer almalidir.

23. ELTEMTEK taserondan elde etmis oldugu sonuclari ve kendi akreditasyon kapsamindaki sonuglari kullanarak
bir rapor hazirlamak istiyorsa, hazirlanan raporda veya sertifikada muayene ya da test islerinin hangilerine ait
sonuclarin taserondan elde edilmis oldugunu agik¢a belirtmelidir.

24. Akreditasyon kapsaminda olan ve olmayan faaliyetlere iliskin ortak bir rapor/sertifika dizenlendiginde,
ELTEMTEK misterinin akreditasyon kapsaminda olan ve olmayan faaliyetleri kolayca ayirt edebilmesini
saglamalidir. Bu gibi bir durumla karsilasiimasi halinde ELTEMTEK diizenlemis oldugu raporun kapagina veya ilk
sayfasina asagidaki ifadelerden bir tanesini eklemelidir.

a) “Bu raporda/sertifikada “TURKAK tarafindan akredite” seklinde isaretlenmis muayene sonuglari .....................
numarali TURKAK Akreditasyon Sertifikasinda detayl olarak belirtilen kapsamla iliskilidir.”

b) “Bu raporda/sertifikada “TURKAK ’tan akredite degil” seklinde isaretlenmis muayene sonuglari TURKAK’ tan
alinmis akreditasyonun kapsami dahilinde degildir."

26. Bu ifade kolayca okunabilir sekilde olmalidir ve muayene raporunun i¢ sayfalarinda da akreditasyon
kapsaminda olan sonuglar ile akreditasyon kapsaminda olmayan sonuglarin agik¢a ayirt edilmesini saglayacak bir
isaretleme yapilmalidir.
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27. Akreditasyon kapsamindaki muayene faaliyetleri icin diizenlenen muayene raporlari disindaki hicbir formda
TURKAK Akreditasyon Markasi kullaniimamalidir.

28. Akreditasyon kapsaminda olmayan muayene faaliyetleri icin diizenlenen sertifikalarda/raporlarda TURKAK
Akreditasyon Markasi kullanilmamalidir.

29. ELTEMTEK sehven akredite oldugu kapsam disinda TURKAK markasini iceren bir rapor/sertifika yayimlarsa,
derhal s6z konusu rapor/sertifikalari geri cekmeli ve musterilerini akreditasyona atifta bulunmamalari
hususunda uyarmalidir. Ayrica, ELTEMTEK benzeri durumlarin olup olmadigi hususunda bir degerlendirme/risk
analizi yapmali, TURKAK' a dizeltici faaliyet planlarini sunmali ve sonuglarini zamaninda TURKAK' a
gondermelidir.

30. Akreditasyonu geri cekilen veya daraltilan uygunluk degerlendirme kurulusu, akreditasyonunun geri
cekilmesi/daraltiimasi ve bunun sonuglari hakkinda musterilerini bilgilendirmelidir. Ayrica, akreditasyonunun
geri cekildigi durumlarda akreditasyon kapsaminda vermis oldugu sertifikalari da geri cekmelidir.

31. ELTEMTEK akreditasyon kapsamindaki muayene faaliyetleri icin taseron kullanimi yapmamaktadir.

32. Misteriye sunulan TURKAK markali muayene raporlari muayene faaliyeti disinda higbir maksat ve amaci
icermemektedir.

33. Miisteriye sunulan muayene raporunda TURKAK markasi sadece rapora mahsus olup, baska bir amac icin
kullanilamaz.

4. iLGiLi DOKUMANLAR

Logo/Marka kullanimi konusunda gerekli kontrol mekanizmasinin isletilmesini zorunlu kilan diizenlemeler
asagidakilerle sinirli olmamak kaydiyla;

a) TS ENISO/IEC 17020 Cesitli Tipteki Muayene Kuruluslarin Calistirilmalari icin Genel Kriterler

b) R 10-06 TURKAK Akreditasyon Markasi’nin TURKAK Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullaniimasina
iliskin Sartlar
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